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国有资产管理处工作周报
（2022 年 2 月 28 日—2022 年 3 月 6 日）

一、招标采购工作

（一）“双一流”建设项目进展

1.3 月 1 日，对接研究生院，指导研究生院做好专

用设备采购工作，3 月 3 日，通知做好研究生院双一流

建设采购通用设备项目申报、采购工作。

2.3 月 3 日，新疆大学 2021 年中央支持地方高校改

革项目（第二批）（地方配套资金）一期（机械工程学

院）第二标段项目开标，通知机械工程学院做好合同签

订工作。

3.3 月 4 日，联系对接财政厅 2020 年度“双一流”

建设项目（二期）第十二包多材料高精度生物 3D 打印

机演示时间相关事宜，待财政厅通知。

（二）新校区建设项目工作进展

4.2 月 28 日，新疆大学博达校区 13 号学生宿舍楼

建设项目设计项目完成招标，通知项目单位做好合同签

订工作。

5.2 月 28 日，新疆大学博达校区大学生服务中心建

设项目（检测）采购项目开标，通知项目单位做好合同
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签订工作。

6.3 月 1 日，新疆大学博达校区图书馆文化建设项

目于新疆政府采购网发布竞争性磋商公告，拟于 3 月 11

日开标。

7.3 月 2 日，对接后勤服务中心，发函【2022-006

号】催办特种作业车招标采购需求的提交。

8.3 月 2 日，对接图书馆，发函【2022-007 号】反

馈图书馆文化建设项目相关情况，催办电子沙盘和古籍

数据库采购项目加快项目论证工作；3 月 5 日反馈新疆

大学西北边疆治理文献与研究数据库项目招标采购需

求完善意见建议。

9.2 月 28 日、3 月 4 日，参加基建处组织的博达校

区校园文化建设项目造价单位遴选专题会议。

10.3 月 6 日，对接后勤服务中心，反馈新疆大学博

达校区绿化工程项目报名阶段相关情况，拟于 3 月 8 日

开标。

（三）校内其他招标采购项目及其它工作进展

11.2 月 28 日，新疆大学学生餐饮管理服务中心友

好校区餐饮广场二楼左侧的餐厅托管经营项目开标，项

目因有效投标家数不满足开标要求项目做流标处理。

12.2 月 28 日，对接联系学报编辑部通用设备采购

项目前期相关情况，3 月 2 日，收到该项目招标采购需
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求，待其上报采购计划后发布在线询价公告。

13.3 月 1 日，新疆大学催化裂化生产工艺流程型装

置采购项目于中国政府采购网发布竞争性磋商公告，拟

于 3 月 14 日开标。

14.3 月 1 日，对接物理学院商讨家具现场踏勘事

宜，并于 3 月 4 日组织物理学院老师前往华凌市场现场

查验预中标单位家具样品品质。告知物理学院后期做好

最终确认及合同签订等工作。

15.3 月 1 日，参加继续教育学院组织的国家技术人

员专业继续教育基地，专用设备采购项目验收会。

16.3 月 2 日，对接学术交流中心，新疆大学 2022

年红湖校区 21 号公寓楼设备采购项目，拟于 3 月 7 日

开标，督促做好采购人代表监督人员选派工作。

17.3 月 2 日，对接新疆公共资源交易中心反馈新疆

大学 2022 年红湖校区 21 号公寓楼家具采购项目招标文

件，招标文件待公共资源交易中心再次审核后发布招标

公告。

18.3 月 2 日，对接大学办公室，协助做好文件投递

柜供货安装事宜。

19.3 月 2 日，根据招标办专题会议意见并报处主要

领导同意，向 1 家 2022 年入围招标采购代理机构发布

解除招标代理终止函（新大招标终止函【2022】1 号），
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终止其代理资格。

20.3 月 2 日，参加基建处组织的信息学院、建工学

院、旅游学院基建维修项目施工单位遴选专题会议，依

据规则确定各项目施工单位；3 月 3 日参加基建处组织

的校园文化长廊建设项目遗留问题协调会，形成工作思

路；3 月 4 日协助基建处组织物理学院超净实验室建设

项目相关问题协调会议，明确项目需先落实资金再行启

动施工单位遴选。

21.3 月 2-3 日，前往计财处完成新疆大学 2022 年

度选聘招标代理机构项目标书费对账、退费及开票工

作。

22.3 月 3 日，联系新疆大学法律顾问，对接计财处、

审计处拟共同参加律师事务所于 3 月 13 日组织政府采

购相关交流培训。

23.3 月 3 日，对接乌昌海关，积极报名参加乌昌海

关针对采购人外贸代理机构线上宣讲，提高招标办工作

人员招标采购专业技能。

24.3 月 3 日，建立合同审核过程记录台账；3 月 4

日，依惯例汇总下周拟开标项目，形成统计表上报学校

审计、纪委，主动接受监督部门监督；3 月 4 日参加智

能校园一期（银校合作）项目专项审计见面会，同步安

排准备相关审计资料。
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25.3 月 5 日，对接跟进 2021 年双一流建设项目合

同未签订单位，通知其尽快提交合同审核流程资料。

26.继续梳理 2021 年 40 万元以上招标采购项目，通

知部分单位及时反馈供应商履约评价表。

27.进行招标采购相关制度修订工作。

28.完善 2022 年招标采购项目台账。

29.常规招标采购项目申请接收、报批，招标采购合

同审核；完成 5 项供货合同审批签字流程；完成 20 项

正式合同盖章流程；完成 2 项招标代理合同签字盖章流

程；完成 3 项中标通知书签字审批盖章流程。

二、房改工作

（一）房改办证工作

1.前往市房产大厦、自治区资金监管中心、市房改

办等上级业务部门办理 20 户退、售房相关工作。

（二）公租房、保障性住房管理工作

2.校内公租房管理：分配校内公租房 4 套，发放钥

匙、水电气卡；收回公租房 7 套，收回钥匙、水电气卡，

押金等退款手续；本批装修公租房家具供货安装，部分

房间家电送货安装；前往华凌市场购买专家房生活用

品；联系物业对本批装修公租房保洁；协调部分公租房

维修事宜；部分公租房维修项目报账；报附中公租房扣

房租名单。协调解决引进银龄教师公租房事宜。

3.十七户廉租房管理：联系乌房集团，催促 4 户教
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职工退出廉租房保障资格进度。

4.保障房管理：收取 1 户保障性住房申请材料。

（三）其他工作

5.督促房产管理系统软件开发公司对系统功能进行

修改，数据导入等事宜。

6.回复教职工各类咨询，出具各类相关证明材料。

7.3 月 1 日，在校领导带领下，会同相关部门实地

查看红湖校区 2 号、3 号、12 号教学楼，安排部署改造

维修、宣传氛围营造及布局调整等事宜。

8.3 月 2 日，在校领导带领下，会同相关部门实地

查看博达校区档案馆用房，安排部署相关工作。

三、高层办证工作

（一）因第二批个别住户迟迟未能提供子女户口或

承诺书，为不影响进度，已将资料齐全的 236 户送市房

产交易中心进行网签审核，同时，按交易中心要求增补

相关数据。

（二）因西 24 号高层门牌地址变更，准备相关材

料到不动产登记中心办理地址变更，重出不动产登记证

书简表。

（三）已准备第三批住户材料，准备下周送市住保

局进行人员资格审核。

（四）成立专班，负责解决东 21 号消防问题。专

班与设计院、消防管理部门等相关单位联系，多次请相
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关单位到现场查看，征求解决意见建议。准备将消防存

在问题及解决意见形成方案报学校。

（五）市规划院已完成东 21 号楼红线对比图，下

周付款取图，再找市规划局。

四、资产管理工作

（一）《新疆大学无形资产管理管理办法（试行）》

已正式发文；《新疆大学固定资产处置管理实施细则》

已修订完毕并提交大学办公室，近期将正式发文。

（二）对各单位上报的南区拟移交资产进行核对。

（三）参加关于图书管理专题会议，与相关单位对

接，商讨有关图书类资产管理制度。

（四）做好常规工作。一是处理部分单位资产建账、

调拨审核、调剂、更换资产管理人员等。对部分单位资

产管理业务进行指导。二是按照要求完成 2022 年 2 月

份资产月报工作；三是本年度第一批固定资产处置工作

已获批。

五、经营性资产管理工作

（一）经营性资产管理方案校党委会通过，经营性

房产日常管理转为后勤服务中心负责。

（二）友好校区和红湖校区空置商铺已招租，已发

起合同签订流程。

（三）召开专题会议，研究博达校区大学生服务中

心楼建设及租赁有关事宜，形成纪要报学校。

（四）统计汇总即将到期的通信铁塔场地租赁合
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同，准备续签。

六、其他工作

（一）按学校主要领导指示，协调法学院教室桌椅

事宜，与法学院、家具厂商到南校区查看合适的教室桌

椅，做预算准备报学校。

（二）将友好校区部分办公家具拉运到博达校区，

分配急需单位使用。

（三）参加姚强校长召集，发展规划处组织召开关

于学校数据统计工作的会议，并根据会议精神开展相关

工作。

（四）博达校区大学生服务中心建设相关事宜。2

月 28 日、3 月 1 日，会同相关部门讨论博达校区大学

生服务中心变更相关事宜。


